Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

A szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyéb belsd§ szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsaganak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését.
A szabalyzat célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet alkalmazottai
képesek legyenek a természetes személyek adatainak kezelését jogszeriien végezni.

Az adatkezel6 megnevezése:

A szervezet megnevezése: GAPA-FA Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségli Tarsasag
Székhely: 8445 Varosléd, Holgyké ut 2.

Cégszam: 19-09-512014

Képviseld: Varga Pal

Telefonszam: 20/9422539

E-mail cim: pal.varga@hotmail.hu

Honlap: www.faepitmenyek.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 nincs.

Az adatfeldolgozék megnevezése:

Rakosné Geblovics Teréz koényvelési feladatok ellatasa
Cime: 8200 Veszprém, Fest6 u.10.

Telefonszama: 30/3772098

E-mail cime: rteri@freemeil.hu

InterWORD Kift A vallalkozas web tarhely és domain szolgaltatasat biztositja
Cime: 8200 Veszprém, Ovaros tér 2.

Telefonszama: 06/88/788 066

E-mail cime: info@interword.hu

Silver Frog Kft Tarhely szolgaltatas
Cime: 1133 Budapest, Pannénia u. 102.

Telefonszama: +36 1 550 7575

E-mail cime: info@silverforg.hu

1. AGDPR

- A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete.

- A GDPR a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténé védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat
szabalyozza.

- A GDPR kozvetlentl alkalmazandé minden tagallamban.

- 2018. majus 25-én lépett hatalyba.



2. Az adatvédelemre alkalmazandé jogszabalyok a GDPR hatalyba lépését kovetéen

GDPR,az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete,
Alaptorvény
az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.)
2016.11.15. NAIH tajékoztatéja a munkahelyi adatkezelések alapvetd
kdvetelményeirdl
polgari torvenykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)
2012.évi L.tv. A munka térvénykényveérol
a statisztikaroél szél6 1993. évi XLVI. torvény;
a szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. térvény,

az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informaciés tarsadalommal
Osszefliggb szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIII. térvény,

Az adatbiztonsaggal kapcsolatos fogalmak definiciojat a 2013. évi L. torvény és
Vhr-jei tartalmazzak

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai uniés alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérél;

2014. évi XVI. torvény - a kollektiv befektetési formakrol és kezelbikrdl, valamint
egyes pénzugyi targyu térvények modositasardl

3. Mire alkalmazandé a GDPR ?

A GDPR a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt moédon torténd kezelésére
vonatkozik, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt modon térténd
kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy
nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni,

4. Kire alkalmazandé a GDPR ?

Minden adatkezelére és adatfeldolgozéra vonatkozik, kivéve a természetes személy sajat,
személyes céljait szolgald adatkezelés.

5. Hol alkalmazandé a GDPR ?

Az EU-ban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6k vagy adatfeldolgozok tevékenységeivel
Osszefliggésben végzett kezelésére .

6.

Fogalmak

A jelen adatvédelmi tajékoztatdban szereplé egyes meghatarozo jelentéségi kifejezéseket
az alabbiak szerint kell értelmezni:



Adatkezelé: a Bt, mint jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkobzeit meghatarozza; az adatkezelésre vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek 6sszessége, igy kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, tagolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, kdzlése, tovabbitasa,
terjesztése vagy egyéb moddon torténé nyilvanossagra hozatala, illetve hozzaférhetévé
tétele, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk
rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fluggetlentl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkdztdl,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik. Az
adatfeldolgoz6 érdemi dontést nem hozhat, az adatkezel6t6l szervezetileg is el kell
kiilonilnie, az adatkezel® nevében kell eljarnia (errél az érintettnek is tudnia kell), valamint
az adatfeldolgozas mddja tekintetében a déntési kompetencigja kizardlag a technikai,
szervezeti kérdésekre terjedhet ki.

Erintettek: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlendil
vagy kozvetve — azonosithatdo természetes személy, jelen adatvédelmi nyilatkozat
vonatkozasaban az Adatkezel6 valamennyi munkavallaléja, partnere, az Adatkezel6vel
elektronikus, postai vagy egyéb uton kapcsolatba 1év6 természetes és jogi személyek.
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetbvé tétele;

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és egyértelmi kinyilvanitasa,
amely konkrét és megfeleld tajékoztatdason alapul, és amellyel a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejez6 cselekedetével beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adat — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjed — kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

Adattorlés: a személyes adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: az adat azonositdé jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl, amelynek idétartama alatt
az adatnak csak tarolasa jogszerd.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintettre)
vonatkozd, vele kapcsolatba hozhaté informacio — kiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Uzleti titok: A Ptk. 2:47. §-aban, valamint a jelen adatvédelmi tajékoztatoban rogzitett titok.




7. Az adatkezelés alapelvei

A./ Célhoz kotottséqg:
A GDPR 5. cikkében meghatarozott garancialis kovetelményekre figyelemmel, személyes adat
kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelheté.

B./ Jogszeriiség, tisztességesség:
Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, a céljaival
nem Osszeegyeztetheté modon adatkezelés nem végezheté. Az adatok felvételének és
kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek, tovabba az érintett szamara atlathaténak kell lennie.
Jogszabalyban elrendelt adatkezelés kizardlag a felhatalmazast add jogszabalyban
meghatarozott célbdl valdésulhat meg.

C./ Korlatozott tarolhatésag:

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz
szikséges mértékben és ideig kezelhet6.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreadllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szikségesek.

D./ Pontossagqg:
Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az

adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

E./ Integritas, bizalmas jelleg, adatbiztonsag:

Az adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai és/vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Amennyiben lehetséges, el kell kerlilni a személyes adatok kezelését;, ha a személyes adat
kezelése elkerilhetetlen, az Adatkezelének mindenkor képesnek kell lennie a jelen tajékoztatdban
kozzétett elveknek valé megfelelés igazolasara. Megfelel§ eljarasrendeket kell kialakitani annak
érdekében, hogy az Adatkezel6 altal kezelt valamennyi személyes adat vonatkozasaban
bizonyithato legyen az adat kezelésének jogszerisége.

A fentiekre tekintettel az Adatkezel6 a tudomany és technika allasa, a megvaldsitas koltségei, az
adatkezelés jellege, hatdkdre, korlUlményei és céljai, valamint a lehetséges kockazatok
figyelembevételével a kockazat mértékének megfeleld szint(i adatbiztonsagot garantalja, ideértve
adott esetben a személyes adatok alnevesitését vagy titkositasat. Az adatkezelés biztonsaganak
garantalasara bevezetett technikai és szervezési intézkedések hatékonysagat rendszeresen
ellenérizni kell, hidnyossag feltarasa esetén pedig a lehetd legrévidebb idén belll intézkedni kell
annak kikiiszébolésére.



F./ Tajékoztatasi kotelezettség:

Az Adatkezel6 tevékenységének keretében kezelt adatok vonatkozasaban az Adatkezel6 feladata,
hogy az érintetteket — adataik felvétele elétt — megfeleléen tajékoztassa. A tdjékoztatas akkor
megfeleld, ha egyértelmi, részletes és teljes korl, vagyis az adatkezelés minden lényeges
kérilményére — kildndsen annak céljara, jogalapjara, id6tartamara, az adatkezel6 és (ha annak
személye az adatkezel6tdl eltér) adatfeldolgozd személyére, harmadik személynek tovabbitasra,
hozzajarulas visszavonasanak maédjara és esetleges kdvetkezményére — kitér.

A tajékoztatasnak tovabba ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is. Kdtelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatdas megtorténhet az elébbi
informaciokat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is. Az
érintettnek adott tajékoztatasban az adott adatok kezelésének céljat egyértelmiien, pontosan és
szabatosan kell meghatarozni, kiléndsen abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének
id6étartamaként az adatkezelési cél elérésének ideje konkrét hataridé megjeldlése nélkal kerdl
meghatarozasra

8. A személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapija:

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, szikséges mértékben, jog gyakorlasa és
kételezettség teljesitése érdekében kezelhetd Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességének és
torvényesnek kell lennie.

Személyes adat csak a cél megvalosulasahoz szikséges mértékben és ideig kezelhetd.
Adatkezeld adattovabbitast nem végez.

Az adatkezel6 a személyes adatokat az alabbi jogalappal és esetekben kezelheti:

e Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges (EU vagy tagallami
jogszabaly alapjan) adébevallashoz, NAV bejelentéshez.

o Szerzddés teljesitéséhez szikséges (szerz6dés megkdtéséhez, ajanlat adashoz, dij
megfizetéséhez,szamla kiallitasahoz), ahol az érintett az egyik fél, vagy a szerz6dés
megkotését megelézben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szikséges.

Az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges.
Erintett dnkéntes hozzajarulasa egy vagy tébb célra.
Létfontossagu érdek védelme (természeti katasztrofa)

|©

Az érintettek csoportjai:

természetes személy lzleti partnerek

Uzleti partnerek természetes személy kapcsolattartoja
vevok

a honlapra latogatok



9/A. ATARSASAG TERMESZETES SZEMELY UZLETI PARTNEREINEK ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK:
Partner neve, adészama, lakcime, bankszamlaszama, szamlazasi cime.

CEL:

A tarsasag f6tevékenységéhez kapcsoldodoan szerz6dés teljesitése jogcimén szerz8dés
megkoétése, teljesitése, megszinése ceéljabdl, pénzigyi teljesitéshez kezeli természetes személy
Uzleti partnerek fenti adatait.

JOGALAP: Az adatkezelés szerzédés teljesitéséhez sziikséges
Az adatok mindsitése: bizalmas
Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés médja: felvett
Adat forrasa: érintett
Megodrzési idd: Szerzédés megsziinését koveté 5 év a hatalyos jogszabalyok
figyelembe vételével.
Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
Adatfeldolgozé: konyvel§

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzodés teljesitéséhez szilkséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.

Jogos érdek alapjan kezelt adatok

ADATOK:
Csaladi név, uténév, sziletési név, sziiletési hely, szlletési id6, anyja neve, lakcim, telefonszam,
e-mail cime.

CEL:
Erintett fizetési kdtelezettségének teljesitése céljabdl, az adatkezeld jogérvényesitése valamint
kapcsolattartas érdekében kezeli természetes személy Uzleti partnerek fenti adatait,

JOGALAP: Az adatkezelés jogos érdek alapjan sziikséges
Az adatok mindsitése: bizalmas
Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés médja: felvett
Adat forrasa: érintett
Megorzési ido: Szerzédés megsziinését kovetd 5 év a hatalyos jogszabalyok
figyelembe vételével.
Tarolas modja: elektronikus és papiralapu
Adatfeldolgozé: konyvel6

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzédés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.



9/B A TARSASAG UZLETI PARTNERE TERMESZETES SZEMELY
KAPCSOLATTARTOJANAK ADATKEZELESE

Jogos érdek alapjan kezelt adatok

ADATOK:
Kapcsolattartdé neve, telefonszam, e-mail cime

CEL:
A tarsasag fbtevékenységéhez kapcsolodoan kapcsolattartashoz kezeli Uzleti partnere
természetes személy kapcsolattartdjanak fenti adatait, elérhetéségeit.

JOGALAP: Az adatkezelés jogos érdek alapjan sziikséges
Az adatok mindsitése: bizalmas
Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés médja: felvett
Adat forrasa: érintett
Megodrzési id6: Szerz6dés megsziinését kovetdben azonnal.
Tarolas maddja: elektronikus és papiralapu
Adatfeldolgozé: konyvel6

Az adatkezelés jogos érdek alapjan sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles
szolgaltatni.

9/C. A TARSASAG VEVOINEK ADATKEZELESE

Jogos érdekbdl kezelt adatok

ADATOK:
Vevd neve, csaladi név, utonév, sziletési név, sziletési hely, sziletési id, anyja neve, lakcime,
addészama, bankszamlaszama, szamlazasi cime, telefonszam, e-mail cime.

CEL:
A vevo fizetési kotelezettségének teljesitése céljabdl, a tarsasag jogérvényesitése valamint
kapcsolattartas érdekében

JOGALAP: Jogos érdek
Az adatok minésitése: bizalmas
Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés médja: felvett
Adat forrasa: érintett
Megobrzési id6: Szerz6dés megsziinését kovetdé 5 év a hatalyos jogszabalyok
figyelembe vételével.
Tarolas madja: elektronikus és papiralapu
Adatfeldolgozé: konyveld

Az adatkezeléshez az adatkezelé jogos érdeke fiizédik, ezért ezen adatokat az érintett
koteles szolgaltatni. Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen.



9/D. A HONLAP LATOGATOINAK ADATKEZELESE

A weboldalt latogato, felkeresd valamennyi felhasznald/érintett

Az adatkezelés jogalapja, célja, az adatkezelés id6tartama, és a kezelt adatok kore az alabbiak
szerint alakul:

Cookie tipusa Az adatkezelés |Az Adatkezelés A kezelt
célja adatkezelés |id6tartama adatok
jogalapja kore
A munkamenet cookie-k az alabbiak

phpsessid A felhasznalé | A munkamenet nem kezel
altal rogzitett végeztével, illetve a személyes
adatok tarolasa, bongészd bezarasaval a jadatot
weboldal munkamenet cookie-k
gyorsitasa, automatikusan torlédnek
felhasznaloi a Felhasznald
elmény szamitogépérol.
ndvelése,
felhasznaloi
munkamenet
allapotat 6rzi
meg az oldal
lekérések kozott.

Az allandé cookie-k az alabbiak

cookie-policy cookie az érintett 6 honapig de legfeljebb a nem kezel
elfogadast régzithozzajarulasa [Felhasznalé személyes
hozzajarulasanak adatot

visszavonasaig azaz a
cookie torléséig.

Az adatok forrasa: kdzvetlenll az érintett. Az érintett hozzajarulasat a honlapon megjelend ablak
bejeldlésével adja meg.

10. Cookie informacidk
A Honlap tzemeltetdje, azaz a GAPA-Fa Kft. a Weboldal megfelel6 miikbdéséhez az érintett
szamitogépén kis adatcsomagot/adatfajlokat, un. sitiket (angolul: cookie) helyez el, és olvas
vissza.
A sutik kis szovegfajlok, melyeket a weboldalra latogaté felhasznald/ érintett szamitogépén, illetve
mobilkészilékén tarol el. A sltik segitségével a honlap bizonyos ideig megjegyzi az érintett
miveleteit és személyes beallitasait (pl. a felhasznalbi nevet, a nyelvet, a betliméretet és a honlap
megjelenitésével kapcsolatos tobbi egyedi beallitast), igy a honlapra latogaténak nem kell azokat
Ujra megadnia minden egyes alkalommal, amikor honlapunkra ellatogat, vagy az egyik laprol
atnavigal egy masikra.
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Erintettnek lehetésége van arra, tordlni tudja a szamitégépén tarolt 6sszes siitit, és a
bdngészéprogramok tébbségében le tudja tiltani a telepitésiiket. Ebben az esetben azonban
el6fordulhat, hogy minden alkalommal, amikor ellatogat egy adott oldalra, manualisan el kell
végeznie egyes beallitasokat, és szamolnia kell azzal is, hogy bizonyos szolgaltatasok és funkciok
esetleg nem mikdodnek.

A Honlapon ugynevezett munkamenet cookie-k és allandé cookie-k kerllnek elhelyezésre.

1. A munkamenet cookie-k hasznalatahoz nem sziikséges el6zetes hozzajarulast kérni a
weboldalt felkeresd érintettdl, hanem ezek alkalmazasarol elegendd tajékoztatast nyujtani
az érintett részére. Ebben az esetben sem az Adatkezel6 tarhelyén, sem a Felhasznalo
szamitogépén, bdngészbjén nem tarolédik adat a Felhasznalordl.

2. Az dllando cookie-k esetében az oldal nem ment felhasznaléi adatot és az Adatkezel6
tarhelyén a Felhasznalordl nem tarolodik adat. A mentett sitik a felhasznalé
szamitégépenek merevlemezén tarolédnak. Az allandd cookie-k alkalmazasakor a
Felhasznalo tajékoztatasa mellett a Felhasznalé hozzajarulasa is szikséges.

Az Erintettek jogai:

Az Erintett jogosult a siiti térélésére, letiltasara. A siitik kezelésére altalaban a béngészék
Eszkdzok/Beallitasok menujében az Adatvédelem beallitasai alatt, cookie vagy suti
megnevezéssel van lehetbség.

Adatkezeld Kft. az Erintett adatait nem tovabbitja 3. személy részére, az kizarélag a Tarsasag
szerverén tarolodik. Az Erintett adataihoz kizarélag az adatkezeld Kft. informatikus munkatarsa fér
hozza.

Az Adatkezeld csak kivételes esetben és jogszabalyi kotelezettség alapjan adja at az érintett
személyes adatait allami szervek, hatdésagok - igy kiléndsen birdésag, lgyészség, nyomozd
hatosag és szabalysértési hatdosag, Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag -
szamara.

11. Google Analytics

A jelen weboldal Google webelemz8 szolgaltatasat, a Google Analytics alkalmazast hasznalja. A
Google Analytics szolgaltatas belsd cookie-kon alapul, igy a cookie-k alapjan allit dssze jelentést,
ad informacidkat a Weboldalon tapasztalt felhasznaloi, azaz az On interakci6irdl, (pl. hova kattintott
€s mennyi idét toltott egyes aloldalakon) a Adatkezeld szamara.

Az internet mikodési elve miatt a Weboldat Gzemeltet6i, tulajdonosai megismerhetik felhasznaldik
IP-cimét Google Analytics szolgaltatas alkalmazasakor. A Google Analytics azonban csak azért
gyUjti a webhely felhasznalodinak az IP-cimét, hogy megodvja a szolgaltatas biztonsagat, illetve hogy
a webhelytulajdonosok képet alkothassanak arrdl, hogy latogatoik a vilag mely tajarol érkeznek
(ezt ,IP szerinti foldrajzihely-meghatarozasnak” is nevezik). Tovabbi informaciok a Google
cookie-kkal kapcsolatosan az alabbi linken elérhetéek:
https://www.google.com/policies/technologies/cookies

Részletes tajékoztatas az Google adatvédelmi iranyelveirdl a kdvetkezd linken érhetd el:
https://policies.google.com/privacy?hl=hu

Az érintett IP-cime az adatakezel® Kft-hez nem jut el, azt nem tarolja.

A Google Analytics cookie-k tarolasat a Felhasznald a bongészéjének beallitasainal
megakadalyozhatja, azonban ez a Weboldal megfelel6 mikddését korlatozhatja.



https://www.google.com/policies/technologies/cookies
https://policies.google.com/privacy?hl=hu
https://policies.google.com/privacy?hl=hu

A felhasznaldé megakadalyozhatja tovabba a Google nyomon kévetését, hogy az gylijtse és
feldolgozza a cookie-k altal, a Felhasznalé weboldalhasznalattal kapcsolatos adatait, melyre az
alabbi linken talalhaté bongészémodul telepitése szolgal.
https://tools.google.com/dipage/gaoptout?hl=hu

A Google Analytics harom JavaScript-konyvtarat (cimkéket) tamogat a weboldal hasznalatanak
méréséhez: gtag.js, analytics.js és ga.js.

Tovabbi informacio:
https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage#analyticsjs

12. Hozzajarulas az adatkezeléshez

Az esetben, ha az adatkezeléshez hozzajarulason alapul ugy szukséges, hogy az érintettek az
Adatkezeld altal adott tajékoztatas megismerésére és elfogadasara vonatkozé nyilatkozatukkal, az
adatkezelés céljanak megfelel6 kezeléséhez kifejezetten hozzajaruljanak.

A hozzajarulas tényét az adatkezel6nek tudni kell igazolni.
A 16. életévét be nem toltétt gyermek esetében a gyermek személyes adatainak kezelése

csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szuldi
feligyeletet gyakorlé adta meg.

13. Az érintett tajékoztatasa, a tajékoztatd célja:

Az érintett a tajékoztatd segitségével megismerheti, hogy milyen jogai vannak, és azokat hogyan
gyakorolhatja.

A tajékoztato valaszt ad arra, hogy az adatkezeld
- miért és mihez kéri az adatait
melyik adatat mire és milyen céllal hasznaljak
milyen eszk6zoket hasznal az adatkezelés soran
- meddig kivanja adatait kezelni.
milyen jogai vannak az adatkezeléssel 6sszefliggésben

14. Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel6 — a GDPR 5. cikk (1) bek. f) pontjaban, valamint 25. cikkében foglaltakkal
Osszhangban — gondoskodik az érintettek altal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsagos
tarolasardl. Az Adatkezel6 az adatok kezelése soran olyan technikai és szervezeési intézkedéseket,
valamint eljarasi szabalyokat alkalmaz, amelyek biztositjak a személyes adatokhoz térténd
jogosulatlan hozzaférés Ilehet6ségét, illetve az adatok jogellenes megvaltoztatasanak,
tovabbitasanak, nyilvanossagra hozatalanak, torlésének vagy megsemmisulésének elkerllését,
igy alkalmasak a GDPR, az Infotv. valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényesitésére, ennek érdekében megalkotta Belsé Szabalyzatat.
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e Elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kd&zvetlenll ne
legyenek dsszakapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

Informatikai biztonsag megteremtése:

Az adatkezel6 képvisel6je a munkavégzéshez megfelel§ szamitas technikai hatteret koteles

biztositani. A biztositott eszkdzoket kizarélag munkavégzés céljara lehet hasznalni.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori

fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes

adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve ha az aranytalan nehézséget jelentene az

adatkezel6nek.

A szamitdégépeket olyan képernyd védével kell ellatni, amelyek csak jelszéval engedi

agep feloldasat.

- A munkahely elhagyasa esetén zarolni kell a szamitogépet, illetve a laptop nem
maradhat a telephelyen.

- Ajelszét az adatkezeld képviselbje évente koteles lecserélni

- A jelszé minimum 8 karakter hosszu(kicsi és nagy) betliket és szamokat is kell
tartalmaznia.

- Ajelszé nem irhaté le semmilyen jél lathaté vagy kénnyen hozzaférhetd helyre.

- Tilos a névre szdl6 jelsz6 kiadasa mas felhasznaldk szamara

- A képerny6védd és a zarolas kédjat kizardlag az adatkezel képvisel6je ismeri.

- A szamitdégépen virusellenérzé programot kell futtatni, amely a gép mikddése
koézben automatikusan figyeli a rendszert.

Virusvédelem:

A szamitégépen az adatkezeld képviseldje virusellenérzé programot futtat. Virus talalat
esetén a munkat azonnal fel kell fliggeszteni, a szamitdégépet az adathalozatrdl le kell
valasztani és megkezdeni az okok feltarasat.

Papiralapon tarolt dokumentumok védelme:

Az adatkezel6 koteles az adatok biztonsagarol oly médon gondoskodni, hogy azokba
illetéktelen szemeélyek semmilyen modon ne tekinthessenek be, illetdleg, hogy azokba
kizarélag az arra jogosultak nyerjenek betekintést.

Fizikai védelem:
- A személyes adatokat tartalmazé iratok zarhaté helyiségben
tarolhatok.
- A munkaid6 befejezése utan személyes adatokat tartalmazo iratok
nem hagyhatok az asztalon, azokat el kell zarni.
- Személyes adatokat tartalmaz¢ iratok rontott példanyait meg kell
semisiteni.

15. Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tdbbek k6zott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkulénboztetést, a
személyazonossag lopast vagy a személyazonossaggal val6 visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 éran belll be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha bizonyitani lehet, hogy valészinileg
nem jar kockazattal a természetes személy jogaira, szabadsagara nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira, szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges 6vintézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, melyben rogziteni kell
az incidens jellegét,

az érintettek kategoriait, szamat,

az adatok kategodriait, szamat,

a kapcsolattartdé személy nevét,elérhetbségét,

a valoszindlsithet6é kdvetkezmények ismertetését,

az orvoslasra tervezett/tett intézkedések leirasat..

16. Az érintett jogai

Kérelmezheti a tajékoztatast személyes adatairdl. Kérheti azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. Az
érintettnek joga van az adathordozhat6saghoz.

Tajékoztatas kéréshez valod jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl — az adott ligyfajta altal sziikséges és lehetséges
gyakorisaggal és részletességgel — visszajelzést kapjon arra nézve, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha folyamatban van, akkor tajékoztatast kapjon az Adatkezel6 altal
kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
adatairdl, és az adatkezelést érinté minden relevans informaciorol.

Kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon bellil a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell
kuldeni.

Helyesbitéshez valé jog:

Az érintett kérheti, hogy az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkll helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Kérelmére haladéktalanul, de legfelijebb 30 napon bellil intézkedni
kell és a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.

Torléshez valé jog:

Az érintett kérheti személyes adatainak torlését, kivéve, ha az adatkezelés szikséges az
Adatkezel6 jogi kotelezettségeinek teljesitéséhez, vagy az érintettre vonatkozo jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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Az Adatkezeld, valamint utasitasai alapjan adatfeldolgozéi a személyes adatot indokolatlan
késedelem nélkul torlik, ha az adat kezelése jogellenes, az hianyos, vagy téves, az adatkezelés
célja megszlnt, vagy a tarolas hatarideje lejart, illetve azt birésag vagy hatésag elrendelte, illetve
torlése az Adatkezel6re vonatkozd, jogszabalyban foglalt kdtelezettség teljesitéséhez szlkséges.
Az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat. Amennyiben az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja, az Adatkezel6 (és adatfeldolgozdi) a visszavont hozzajarulassal érintett személyes
adatot torlik.

Kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belll intézkedni kell és a megadott
elérhet6ségre tajékoztatast kell kildeni.

Korlatozashoz valé jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a pontossag ellendrzéséhez szikséges
ideig;
e az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését és a felhasznalas
korlatozasat kéri;
e az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

A korlatozas ideje alatt az Adatkezel6 és adatfeldolgozéi a személyes adatokat a tarolason kivdl
mas célra nem hasznalhatjak. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legfeliebb a
kérelem beérkezésétél szamitott egy hoénapon belll ingyenesen tajékoztatja az érintettet a
személyes adatainak kezelésével 0sszefiiggd kérelme nyoman hozott intézkedésekrél, vagy azok
elmaradasarol, az indokok és a jogorvoslati lehetéségek ismertetésével. Szikség esetén, a
kérelem O&sszetettségére vagy a kérelmek szamara tekintettel e hatarid6 két hdnappal
meghosszabbithatd. Az esetleges meghosszabbitasrol az Adatkezel6 a kérelem beérkezését
kovetd egy honapon belll tajékoztatja az érintettet.

Tiltakozashoz valé jog:

Az érintettek a GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdésében foglaltak szerint tiltakozhatnak személyes
adataik kezelése ellen. Az Adatkezeld a tiltakozas benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén belll,
de legfeljebb egy honapon belil a kérelmet megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében
dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja. A tiltakozas megalapozottsaga
esetén az Adatkezel6 a tiltakozassal érintett személyes adatokat nem kezelheti tovabb.

17. A személyes adatok feliilvizsgalata:

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges id6tartamra
korlatozddjon az adatkezeld torlési és rendszeres fellilvizsgalati hataridéket allapit meg.

A rendszeres feliilvizsgalati hataridé 1 év.
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18. Az adatkezeld képviseldje, mint adatvédelemért felelos

a) dont az adatkezeléssel 0sszefliggb kérdésekben;

b) karbantartja az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot;

c) ellendrzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyok betartasat;

d) kivizsgalja a Tarsasaghoz érkezett, adatkezeléssel 6sszefliggd és azt
kifogasold bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés esetén intézkedik annak
megszuntetésérdl,

e) gondoskodik az adatvédelmi nyilvantartas kialakitasarél és vezetésérél.

f) szilkség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Tajékoztatast nyujt a kért adatrol, megtagadas esetén irasban kozli a kérelmezével a
megtagadas tényét , okait és indokat illetve a birdsagi jogorvoslatra térténd utalast.

A Tarsasag adatvédelmi felel6sként kulsé szakért6t is foglalkoztathat

19. Jogorvoslat lehetésége:

Az érintett jogainak megsértése esetén bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet els6helyen az
adatkezel6nél, eredménytelenség esetén a NAIH- nal vagy birosaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Postacim:1125 Budapest,Pf.:5.

Cim: 1125 Budapest, Erzsébet fasor 22/c

Telefon: 36 1/3911400

Fax: 36 1/3911410

E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu

20. Eqyéb rendelkezések:

Jelen adatvédelmi szabalyzat 2018.05.25. napjatdl visszavonasig hatalyos. Az adatkezel6
fenntartja a jogot a jelen adatvédelmiszabalyzat és adatvédelmi tajékoztatdé modositasara.
Jelen adatvédelmi szabalyzatban és tajékoztatéban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR,
valamint a magyar jog szabdlyai, igy kulénésen az Infotv. és egyéb vonatkozd szabalyok
rendelkezései az iranyaddak.

Veszprém, 2019. marcius 1.
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